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Checkliste für den Organisator der Delegiertenversammlung des BMVTGOG  

 
 
Infrastruktur 

 Reservation und Einrichten eines Saales für ca. 80-90 Personen  

 Sicherstellung Parkplätze  

 Beamer/Leinwand/VGA-Anschlusskabel/Steckdosen-Leiste/Verlängerungskabel  

 Vorstandstisch mit 4 Stühlen (Präsident, Vizepräsident, Kassier, Protokollführer)  

 Rednerpult  

 Tisch und 2 Stühle beim Eingang für Eingangskontrolle 

 Tische für Getränkeausgabe (bei Selbstbedienung)  

 Bereich für Apéro nach DV  
 
Personal 

 Kontaktperson Gesamtverantwortung 

 Helfer/innen für das Einrichten und Aufräumen 

 Helfer/innen für Getränkeausgabe und Apéro  

 evtl. Person/en für Verkehrsleitung/Parkplatzeinweisung 
 
Musikalische Umrahmung  

 Eröffnung DV mit 2 Märschen/Musikstücken  

 Umrahmung Totenehrung mit 1 Choral  
 
Diverses 

 Verein lädt ggf. Behördenvertreter ein um Dorf kurz vorzustellen  

 Kleiner Apéro nach DV (falls nicht von Gemeinde gesponsert, Absprache mit BMVTGOG)  
 
 
 
 
 
 
 
Was organisiert der BMVTGOG?  

 Einladung Vereine, Ehrenmitglieder, SOBV-Präsident, OK-Vertreter der Musiktage  

 Einladung Standartenträger  

 Einladung Pressevertreter und Fotograf  

 Laptop inkl. Präsentation  

 Stimmkarten & Präsenzliste  


